
如何让PPT轻松制作及完美演示 （高阶版）
How to Make a Perfect PPT Presentation (High-End Version)

	时间：2019-08-21
	时间：2019-09-04
	时间：2019-10-23

	地点：深圳 
	地点：上海 
	地点：北京 

	时间：2019-11-20
	时间：2019-12-11

	地点：深圳 
	地点：上海 

	费用：1980元/人



· [bookmark: _GoBack]培训议程/Agenda
	· 08:30-08:55 签到 Register
	· 12:00-13:00 午餐 Luncheon

	· 09:00-10:30 培训 Training
	· 13:00-15:30 培训 Training

	· 10:30-10:40 茶歇 Coffee Break
	· 15:30-15:45 茶歇 Coffee Break

	· 10:40-12:00 培训 Training
	· 15:45-16:30 结束Training end




· 概述/Overview
课程背景：
如何高效率地制作出极具专业水准的 PPT 商务演示文稿？本期课程从分析商务演示现状为切入点，力求在揭示诸多问题的同时寻找解决方案。通过分析各行各业、各个领域的鲜活案例，从“设计理念”到“实际操作”，以两根主线并进的方式“破译”轻松制作、精彩呈现的“密码”。授课重点将定位于对 PPT 实用操作技巧的提高。帮助学员查漏补缺，避免因为对软件本身的操作不熟练，而影响到优质思想的顺畅表达。

课程目标：
1、掌握优秀设计习惯、设计逻辑；
2、整体设计美化、多媒体应用、完美演示与演讲；
3、提高工作效率，掌握实用快捷技巧；
4、改变固有思维理念，尝试新的工作方式；
5、善于思考，获得灵感，找寻自我提升空间；

适合对象：
适用于虽能独立完成制作过程，却苦于难以提高效率、寻求亮点、突破瓶颈的各类职场人士


· 活动纲要/Outline
	一、如何改变现有习惯，突破思维，让一切重新开始？
1、情景设计：演示用途、观众需求
2、内容设计：富有吸引力的框架
3、关系设计：页面间的逻辑关系
4、整合过程：从 Word 到 PowerPoint
5、素材收集：选择图片的要领
6、参考线与网格线对齐的优秀习惯
7、带你飞的快捷键（Keyboarder）
8、PPT中的“庖丁解牛“（幻灯片管理）

二、让您的幻灯片更有设计逻辑及结构化
1、PPT最大的问题？（不是美感，不是动画，而是逻辑）
2、篇章逻辑（目录页与过渡页让幻灯片逻辑清晰）
3、页面逻辑（并列、包含、总分、转折、划模块、分层次、找重点、图示化）
4、文句逻辑（理解万岁）
5、结构化解析（Structured Analysis：结构化分析内容的内在逻辑关系）
6、PPT中常见的几种逻辑结构
结构化分析的方法及技巧
构建逻辑结构的方法及技巧
7、形象化表达（Power Expression：显现形象和易懂的表达）
呈现通俗易懂、呈现简单明了、呈现清晰形象
呈现葵花宝典（顶尖咨询公司逻辑图形大全）

三、幻灯片整体设计美化效果
1、设计者离开素材寸步难行
字体素材（求字网，不求人）
图标素材（阿里巴巴矢量图标库）
图表素材（51PPT模板网）
图像素材（百度识图，以图搜图）
2、全面掌握一个优秀PPT整体设计美化流程
封面设计
如何制作好的PPT目录
制作目录两个基本原则
3、让文档结构更清晰
	4、让演讲重点更突出
5、制作目录方法（列表法、时间轴法、创意目录、过渡页）
6、内页设计（炼文，图示化）
7、封底设计（与封面页的互应）
8、配色方案
颜色多并不等于好看
主色、点缀色、辅助色
配色常用3种方法
幻灯片常用的单色原则

四、幻灯片动画创意与多媒体完美展示
1、让PPT亮起来——动画创意
区别两种动画类型
换片动画的切换效果
页面动画的四大类
常用的商务动画制作
2、使用声音和视频多媒体文件
声音的裁剪与设置应用
视频在幻灯片中的应用

五、幻灯片完美演示与演讲结合
1、幻灯片完美演示
演示者视图的应用
使用荧光笔标记重点
如何正确使用双屏显示
PowerPoint做演讲排练
2、幻灯片演讲技巧
PPT的演示原则
演讲前的准备工作
不同场合、不同演讲风格
成功PPT演示的要点
确定你的目标
分析你的听众
了解你的限制
寻找适合的材料
写下完整的演讲词
开场白和结束语
PPT演示的辅助工具



· 讲师介绍/Lecturer
赵老师
微软最有价值专家（MVP）
微软MCT认证讲师 Adobe ACCD创意设计师
深圳市技工教育和职业培训系统09&11年度优秀教师
10年IT工作经验，8年以上教学培训经验。资深办公软件专家、平面设计师。擅长微软Office软件及平面设计软件企业培训。熟练掌握Office 2007/2010/2013/2016、Power BI、Photoshop、Illustrator、InDesign、CorelDraw等桌面客户端应用软件。

联系人：李旭13671212151     010-82472805      会务组QQ：1007944993
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