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关于举办新时代下企业《数字化转型与AI办公效能提升》

专题培训班的通知
各有关单位：

国家发展改革委官网发布“数字化转型伙伴行动”倡议，要借助人工智能技术改变企业管理模式，降低风险、成本、提质增效、建立企业核心竞争力。

在当今快节奏的商业环境中，团队效能就是企业的核心竞争力，随着AI技术的成熟，已经可以实现为企业5-10倍的降本增效，所以利用AI赋能于团队，让团队摆脱低效的、重复性工作的牵绊，为每一位员工配备AI助理，已经成为迫在眉睫的任务。为了适应这一变革，我们引入了《AI智能办公速成训练》课程，旨在帮助企业实现智能办公，从而提升工作效率、加速创新、赢得竞争优势。

本课程将为您揭示AI在工作场所的巨大潜力，并教授如何利用智能助手、自动化工具来简化任务、减少时间和资源的浪费。通过深入研究AI在各个领域的应用，我们将探索如何将其融入到日常工作中，以提高工作效率和准确性。

课程不仅仅关注思想理念方面的知识，更加注重在实际工作中获得应用的能力。我们将提供实际案例研究和真实练习，以帮助学员将所学知识转化为实际成果。同时，我们还将分享最佳实践和成功案例，以激发学员对知识场景化的应用。

此外，我们致力于提供个性化的学习体验。无论您是企业高管、中层管理人员还是普通职员，本课程都将为您提供宝贵的工具和技能，助力您在职业生涯中取得更大的成功。通过参与《AI智能办公速成训练》课程，您将开启一个全新的工作方式，拥抱未来的智能办公时代，并成为企业中的效能提升专家。现在就加入我们，开启您的智能办公之旅吧！

请各企事业单位积极组织相关人员参加学习，现将有关事项通知如下：  

1、 培训内容

（一）ChatGPT基本原理和概念
1.人工智能与自然语言处理概述;

2.GPT系列模型简介;

3.ChatGPT的原理与技术架构;

4.ChatGPT的发展趋势和挑战；

案例：GPT黑客故事、乐高想象力。

（二）ChatGPT在企业中的应用场景和案例分析
1.ChatGPT在营销与销售中的应用；

（1）用户画像与细分；

（2）自动化营销策略

*如何用ChatGPT进行营销剧本/广告脚本写作？

*如何用ChatGPT生成社群的新闻资讯？

*如何用ChatGPT生成创意营销文本素材？

*如何用ChatGPT生成创意营销图片素材？

*如何用ChatGPT进行销售话术优化？

*如何用ChatGPT生成定制化客户解决方案？

*如何用ChatGPT制作营销数据报表？

*如何用ChatGPT从品牌角度，对产品提出升级建议？

*如何用ChatGPT策划新品上市推广方案？

*如何用ChatGPT搭建品牌视觉体系(WI)?

*如何用ChatGPT写内容营销方案、选题计划并撰稿？

*如何用ChatGPT做品牌舆论传播慨况分析？

*如何用ChatGPT拆解爆款内容并提出修改意见？

2.ChatGPT在人力资源管理中的应用；

（1）招聘与选拔

*如何用ChatGPT评估简历和录用建议；

*如何用ChatGPT写出有吸引力的招聘简章；

*如何用ChatGPT写出招聘信息；

*如何用ChatGPT进行岗位分析、输出胜任力模型；

*如何用ChatGPT设计面试题目；

（2）培训与发展

*如何用ChatGPT设计培训调研问卷；

*如何用ChatGPT设计大纲、开发课程；

*课程颜值——让GPT帮你设计让人看了就想学习的高颜值课程；

*课程视觉——让GPT帮你快速做出高级感的PPT；

*课程血肉——用AI自动写出勾人的课程内容；

*课程骨架——让GPT帮你梳理出强逻辑的课程大纲；

*课程名称——让GPT打造让人过目不忘的课程名称；

*如何用ChatGPT设计培训测试题；

*通过ChatGPT+Mindshow软件5分钟做出PPT；

*其他软件应用：闪击PPT、AI——WPS。

3.chatGPT高效阅读与学习；

*如何让chatGPT帮我们快速阅读一本书；

*如何让chatGPT帮我们快速掌握职场文献和资料；

*如何快速获取一篇文章的核心思想；  

*案例：如何快速阅读彼得德鲁克《管理的实践》。

4.chatGPT心理咨询；

*常见压力和情绪调理咨询；

*突发情绪、激进情绪处理咨询；

5.ChatGPT在财务与风险管理中的应用

*财务报表自动化；

*如何用ChatGPT进行数据分析——excel与chatGPT的联动；

*如何用ChatGPT风险评估与控制；

*如何用ChatGPT投资决策支持；

*案例：某旅游行业财务AI化；

6.ChatGPT写作公文

*写邮件：如何用AI快速搞定商务邮件？

*写汇报：如何用AI快速搭建汇报框架？

*想策划：如何用AI批量产出创意点子？

*写公关稿：如何用AI写一封真诚的道歉信？

*写材料：如何用AI写公文材料？

*法律公文：如何用AI一分钟写诉讼书？为公司维权？

*工作汇报：如何让AI成为你的汇报小助手？

*文案翻译：如何用AI来做好翻译。

7.chatGPT制作新媒体——图片和视频；

*软件学习：学会用chatgpt与midjourney协作；

*底层逻辑：AI绘画的底层逻辑是什么？

*设计logo：如何快速上手logo设计？

*作品封面：怎样让你的作品封面更吸引人？

*制作海报：怎样做海报更有氛围感？

*掌握剪映的使用方法；

*掌握SD使用方法；

*通过chatGPT生产内容与视频软件协作方法；

8.chatGPT编剧

*创意的短视频剧本；

*公司年会小品剧本；

*营销视频剧本；

*培训素材拍视频短剧脚本。

9.chatGPT管理咨询

*日常管理场景；

*问题分析与解决；

*如何做计划管理；

*如何做执行管控；

*如何做团队管理；

*如何做文化建设；

*如何跨部门协作；

*案例——办公自动化的推进；

*chatGPT代码工程；

*案例：用JS语言和html语言创作俄罗斯方块。

（三）chatGPT的生活应用实操

1.用chatGPT做孩子教育顾问——案例：叛逆网瘾的孩子如何教育？

2.用chatGPT做孩子学习辅导神器——案例：国王输米；

3.用chatGPT做情感咨询——案例：失恋话题；

4.用chatGPT做私人健康顾问——案例：脾肾双虚；；

5.用chatGPT做周易顾问——案例：选日子、起名字；

6.用chatGPT做文学创作——小说、剧本、诗歌、脱口秀；

7.用chatGPT做音乐创作——案例：AI孙燕姿；

8.用chatGPT做旅游顾问——案例：西藏自驾游攻略。

9.突发情绪、激进情绪处理咨询。

（四）总结与展望

1.ChatGPT在企业中的未来发展；

2.人工智能道德与责任讨论；

3.AI与幸福生活：数字人的永生；

4.我们对AI的态度：接纳、拥抱、学习、利用、招纳；

5.课程回顾。

2、 培训时间、地点

2024年03月20日至03月23日   石家庄（20日全天报道）

2024年03月28日至03月31日   海口市（28日全天报道） 

2024年04月10日至04月13日   上海市（10日全天报道）

2024年04月17日至04月20日   昆明市（17日全天报道）

2024年04月25日至04月28日   成都市（25日全天报道）

2024年05月15日至05月18日   长沙市（15日全天报道）

2024年05月28日至05月31日   苏州市（28日全天报道）
3、 学员对象

各中央及地方企业全员。

4、 主讲老师

每期授课讲师拟邀请国家发展改革委、国务院国资委主管部门所属单位专家，清华大学、中国数据研究中心、中科院虚拟经济与数据研究中心、新一代人工智能发展研究中心等高等院校领导专家授课, 并组织交流与研讨。

（因不可预见因素，授课导师请以报到通知为准）

5、 费用

A类标准：3800元/人（含培训、师资、场地、茶歇、资料等费用）。

B类标准：4800元/人（含培训、师资、证书、场地、茶歇、资料等费用）。
文件发放范围有限，请收到文件后转发给相关部门或人员，统一组织人员参加的单位，给予优惠。食宿统一安排，费用自理。费用报到时可通过微信、支付宝、现金等方式面交或提前汇款至单位指定收款账户（户名：国企联培企业管理（北京）中心，银行帐号：0200 0964 0900 0026 879，开 户 行：中国工商银行股份有限公司北京万寿路南口支行），培训费发票由会务组统一开具。

6、 证书说明

经培训考试合格，由中国职业教育资格认证中心颁发《人工智能应用师（高级）》或《人工智能训练师（高级）》或《行政管理师（高级）》岗位能力证书、全网查询www.cveqc.org.cn（全国职业教育技能认证网），全国通用。需邮件提交：身份证复印件、学历证复印件、2寸红底免冠彩照电子档（JPG格式）。

7、 要求

1、请确定参加培训的人员于报到日前将报名回执表填好后 E-MAIL 至会务组。具体报到地点，会务组收到报名回执表后另行发送补发通知。 

2、本次培训内容及相关课题均可赴公司提供内训，欢迎来电咨询。

8、 联系方式


联系电话：(010)82471925/82472805    传真：(010)82475455 
报名邮箱：1007944993@qq.com           
联 系 人：李 旭    
手机：13671212151（微信同号）

附件：报名回执表
                                    国企联培企业管理（北京）中心 

　                                   　   2024年1月15日
新时代下企业《数字化转型与AI办公效能提升》专题培训班报名回执表

报名传真：(010)82475455               邮箱：guoqipei@vip.163.com              
（加盖单位公章）

	单位名称
	
	E-mail
	
	计划

	通讯地址
	
	邮 编
	
	

	
	
	
	
	2024年06月12日至06月15日   重庆市

2024年06月20日至06月23日   青岛市

2024年06月27日至06月30日   武汉市

2024年07月11日至07月14日   威海市

2024年07月18日至07月21日  呼和浩特

2024年07月28日至07月31日   大连市

2024年08月08日至08月11日   杭州市

2024年08月20日至08月23日   西宁市

2024年08月28日至08月31日   南宁市

2024年09月11日至09月14日   贵阳市

2024年09月20日至09月23日   西安市

2024年09月26日至09月29日   北京市

2024年10月17日至10月20日   济南市

2024年10月24日至10月27日   成都市

2024年11月13日至11月16日   深圳市

2024年11月20日至11月23日   厦门市

2024年11月27日至11月30日   昆明市

2024年12月11日至12月14日   贵阳市


	联系人(或领队)
	
	传 真


	
	

	代表姓名
	性别
	工作部门职务
	联系电话
	手 机
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	需要咨询专家的问题
	

	
	

	
	A类收费   B类收费（            ）
备注参加培训地点  （            ）              


备注：1、此表可复制，填好后须加盖公章有效  
2、此表填好后请在开班前五日传真至我中心。
附件：
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